Guide til skift af kode i Webmail
IT Systemerne i Handicaporganisationernes Hus, kræver skift af adgangskode hver tredje måned.

Hvis du sidder udenfor huset, som f.eks. en lokal afdeling for en af foreningerne, er dette noget du selv kan gøre, uden at skulle være afhængig af kontakt til husets IT folk.

Vi anbefaler at du følger denne vejledning, som hjælper dig igennem proceduren.

I Webmail systemet på Internet adressen https://mail.hhdrift.dk/owa vil systemet gøre dig opmærksom 14 dage før din adgangskode udløber, at det snart er tid til at skifte den.

Det ser ud som billedeksemplet her, hvordan det annonceres til dig som bruger:
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ADGANGSKODEN UDL@BER

Din adgangskode udigber om 2 dage.
Vil du @ndre det nu?

ja nej





Tryk på Ja knappen for at skifte din adgangskode. Når du trykker på den, dukker følgende vindue op:
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Skift adgangskode

Angiv din nuvaerende adgangskode, skriv en ny adgangskode, og skriv den derefter igen for at bekreefte den.
Nér du har gemt, skal du méske indtaste dit brugemavn og din adgangskode og logge pa igen. Du far besked, nér din adgangskode er zendret.

Domaene\brugernavn: HH\mw_hhdrift.dk




Indtast din nuværende adgangskode i det første felt og den nye i de to nederste og tryk på Gem knappen nederst. Du har nu skiftet din adgangskode for de næste 3 måneder, hvorefter proceduren skal gentages.

Følgende kriterier skal være opfyldt før kodeskift bliver accepteret af systemet:

· Den SKAL være minimum 8 karakterer lang(tal/bogstaver)

· Den SKAL indeholde minimum et STORT bogstav

· Den SKAL indeholde minimum et tal

· Dine navne eller dele af e-mail adressen må IKKE indgå

· Du kan ikke genbruge gamle koder
Skulle din kode udløbe alligevel:

Hvis du er så uheldig at din kode udløber, hvis du ikke har reageret på påmindelsen, tager du på sædvanlig vis kontakt til sekretariat hos Foreningen, som sørger for at giver IT afdelingen i huset besked om at koden skal nulstilles.



